
GTR(아시아나항공) 이용절차

1. GTR 업무시간 (08:30AM ~ 05:30PM)

   http://gtr.flyasiana.com

2. GTR 이용절차

   사전에 귀국관련 항공일정(귀국일, 귀국편 등)을 결정 한 후 다음단계로 진행

2.1 [홈] → [신규 예약 및 운임요청]

       ① 소속기관과 지역 선택 [국립국제교육원]

       ② 요청자의 기본 정보 기입

* 예약여부 : 기 예약자는 예약번호<숫자만> 입력

* 미 예약자는 하단정보 입력

  부서 : 국제교류부, 전화번호 : 0236681350, 팩스번호: 7434992

  휴 대 폰 : 장학생 휴대전화,  E-Mail : 장학생 이메일

  기타 요청사항에 소속대학명 입력

       ③ 스케줄 조회 버튼으로 희망 스케줄 조회

       ④ 출 도착 지역과 날짜, 편명 선택 후 확인 버튼 클릭

       ⑤ 탑승자 성함과 성별, 좌석 등급(일반석) 기입



       ⑥ 신청인 정보 입력 후 등록 버튼 클릭 [요청자 : 성근혜], [비밀번호 : 1111]

    ◆ 예약신청 시 여권상 영문성함 정확히 기입

       ※주의 : 성명은 반드시 여권상 영문성명과 일치하도록 기재

    ◆ 미국행 사전입국심사제도 목적의 미국 내 주소나 여권번호 등은 예약 신청  

       후 출발일 전까지 기입 가능

2.2 예약확인 및 운임증명발급 : [홈] → [요청확인, 수정 및 운임증명서 발급]

     ① 신청 후 GTR 담당이 운임증명 발급 완료 시 SMS 및 EMAIL로 발급 완료 알림.

       ※수신한 E-MAIL 상에서 여정표와 운임증명서 모두 출력 가능합니다.

     ② 기존과 같이 ‘예약확인 및 운임증명 발급’ 버튼을 눌러 페이지 상단에 있는 

[여정표&운임증명서 PRINT]를 클릭하여 인쇄하기 버튼을 누르면 운임증명

서 출력 가능

     ③ 여정이나 인원 변경 시 : 예약확인 → 수정 을 클릭하여 수정하면 담당자

에게 자동 업데이트됨 

    ◆ 예약 신청 후 운임증명이 나오기까지 약 3~4시간 소요



GTR(대한항공) 이용절차

1. GTR 업무시간 (08:30AM ~ 05:30PM)

    http://gtr.kalmate.com

2. GTR 이용절차

   사전에 귀국관련 항공일정(귀국일, 귀국편 등)을 결정 한 후 다음단계로 진행

2.1 [홈] → [신규 예약 및 운임요청]

       ① 소속기관과 지역 선택 [국립국제교육원]

       ② 요청자의 기본 정보 기입

* 예약여부 : 기 예약자는 예약번호<숫자만> 입력

* 미 예약자는 하단정보 입력

  부서 : 국제교류부, 전화번호 : 0236681350, 팩스번호: 7434992

  휴 대 폰 : 장학생 휴대전화,  E-Mail : 장학생 이메일

  기타 요청사항에 소속대학명 입력

       ③ 스케줄 조회 버튼으로 희망 스케줄 조회

       ④ 출 도착 지역과 날짜, 편명 선택 후 확인 버튼 클릭

       ⑤ 탑승자 성함과 성별, 좌석 등급(일반석) 기입

       ⑥ 신청인 정보 입력 후 등록 버튼 클릭 [요청자 : 성근혜], [비밀번호 : 1111]

    ◆ 예약신청 시 여권상 영문성함 정확히 기입

       ※주의 : 성명은 반드시 여권상 영문성명과 일치하도록 기재

    ◆ 미국행 사전입국심사제도 목적의 미국 내 주소나 여권번호 등은 예약 신청  

       후 출발일 전까지 기입 가능  



2.2 예약확인 및 운임증명발급 : [홈] → [요청확인, 수정 및 운임증명서 발급]

     ① 신청 후 GTR 담당이 운임증명 발급 완료 시 SMS 및 EMAIL로 발급 완료 알림.

       ※수신한 E-MAIL 상에서 여정표와 운임증명서 모두 출력 가능합니다.

     ② 기존과 같이 ‘예약확인 및 운임증명 발급’ 버튼을 눌러 페이지 상단에 있는 

[여정표&운임증명서 PRINT]를 클릭하여 인쇄하기 버튼을 누르면 운임증명

서 출력 가능

     ③ 여정이나 인원 변경 시 : 예약확인 → 수정 을 클릭하여 수정하면 담당자

에게 자동 업데이트됨 

    ◆ 예약 신청 후 운임증명이 나오기까지 약 3~4시간 소요


